清远职业技术学院旅游与家政管理系

实习就业供需见面会邀请函

尊敬的用人单位领导： 

衷心感谢贵单位长期以来对我系实习与就业工作的大力支持！

2012年，我系共有2009级旅游管理、家政服务、文秘三个专业的毕业生305名，2010级三个专业294名学生即将参加实习，实习时间是2012年7月11日至 2013年 4 月 1日(初定)，实习安排与就业推荐同步进行。为加强毕业生、实习生与用人单位的信息交流，搭建双选平台，现定于2012年5月26日（星期六）举办实习就业供需见面会。热诚欢迎贵单位来校招聘！

现将有关事项敬告如下：

1、用人单位报到时间为5月26日上午8：20开始，报到地点在学院南门新图书馆侧学术报告楼一楼，招聘人员持工作证或单位介绍信报到后，凭报到所发的招聘人员证进场。企业推介时间为5月26日8:30至10:00，实习就业供需见面会时间为5月26日10：30至12：30。
2、招聘单位自带宣传海报，因场地有限，自备的宣传材料（展板、X架）请尽量简明扼要。

3、企业推介及实习就业供需见面会将提供以下服务：（1）企业推介：提供多媒体课室，播放10-15分钟企业宣传片或在课室进行20分钟的宣讲（2）实习就业供需见面会：一个单位设一个摊位，桌子三张，凳子三张；提供工作午餐和饮料；赠送一份《2012届毕业生资源信息表》。企业推介的时间和场地要求请在回执中具体提出。
4、请于2012年5月8日前将参会回执加盖公章后，连同通过当年年审的企业营业执照副本复印件、税收登记证明的扫描电子版（政府和事业单位仅需提供单位介绍信即可）传真、发电子邮件或寄回我系以便为贵单位提前宣传推介，做好会务安排。
5、联系方式：

地址：清远市清城区东城街蟠龙园清远职业技术学院   

联系人：林老师

联系电话及传真：0763—3936982  
邮编：511510

电子邮箱：1185999403@qq.com

网站：http://www.qypt.com.cn:5566/lyjz/    

清远职业技术学院旅游与家政管理系

二O一二年四月二十日

附：1、参会回执
    2、2012届毕业生资源信息表
清远职业技术学院旅游与家政管理系

2012年实习就业供需见面会邀请函回执
单位（盖章）：
	单位名称
	
	单位性质
	

	单位地址
	
	邮   编
	

	网   址
	
	E-mail
	
	传  真
	

	联系人
	
	联系电话
	

	单位简介：

	就业岗位
	专业要求
	招聘人数
	薪酬待遇
	用人单位要求

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	实习岗位
	专业要求
	实习生人数
	薪酬待遇
	用人单位要求

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


参 会 回 执
	参会联系人
	职务
	手机号码
	是否需订房

（费用自理）

	
	
	
	

	领队姓名
	职务
	手机号码
	是否需安排企业推介课室（或多媒体室）

	
	
	
	

	参会人数
	5月26日午餐人数
	自带展板或X展架数量
	是否需安排复试面试场地

	
	
	
	


注：1、参会人员可乘109或208路车至终点站（清远职业技术学院南门）下车。 

2、敬请填写回执并加盖公章连同营业执照副本复印件，于2012年5月8日前传真至0763-3936982，如确定为参会单位将会有专人联系招聘会事宜。
清远职业技术学院旅游与家政管理系2012届毕业生资源信息表

	院(系)
	专业
	人数
	主要课程
	适应岗位

	旅游与家政管理系
	旅游管理（旅行社管理与景区方向）


	70
	旅游英语、旅游学概论、旅游经济学、管理学基础、会计实务、旅游心理学、旅游文化、旅行社经营管理、中国旅游地理（全国导游基础）、广东省旅游资源概况（广东导游基础）、旅游法规、导游知识与实务、旅游礼仪、旅游资源规划与开发、旅游景区管理等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区（含清远市）著名的旅游景区、旅行社从事景区管理、旅行社管理、导游服务以及旅游行政单位的管理服务等工作。

	
	
	男
	女
	
	

	
	
	9
	61
	
	

	
	旅游管理（酒店管理方向）


	72
	酒店英语、管理学基础、会计实务、现代饭店管理、消费者心理学、旅游礼仪、餐饮服务技能、调酒、前厅与客房服务技术、酒店设施与资产管理、旅游电子商务等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区（含清远市）三星级以上酒店从事现代酒店管理、餐饮服务、前厅与客房服务以及与旅游行业相关部门的管理等工作。 



	
	
	男
	女
	
	

	
	
	19
	53
	
	

	
	家政服务（高级管家方向）


	37
	英语口语、人力资源管理、家政学概论、人际关系建立与维护、现代礼仪、婴幼儿心理与教育、家庭实用护理、家庭实务、秘书实务、餐饮服务技能、客房服务技能、酒水知识与调酒技能、家庭营养与保健、家庭中餐烹饪、家庭西餐烹饪等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区如深圳、广州或北京、上海等一线城市的家政企业、高端家庭、高级会所、高端物业、社区等从事家政管理、家庭管理、会所与社区管理等工作。

	
	
	男
	女
	
	

	
	
	3
	34
	
	

	
	家政服务（早期教育方向）

	22
	家庭教育、婴幼儿心理发展与教育、蒙台梭利早期教育、婴幼儿营养与配餐、钢琴、婴幼儿舞蹈、绘画与手工、人际关系建立与维护、现代礼仪等。
	学生毕业后，主要在珠三角地区如深圳、广州或北京、上海等一线城市的早期教育机构、早教中心、亲子园工作，或进入高端家庭进行一对一的婴幼儿早期教育工作。

	
	
	男
	女
	
	

	
	
	3
	19
	
	

	
	文秘专业（商务方向）
	104
	秘书实务、秘书写作 、应用现代汉语、档案管理、新闻实务、公共关系、行政管理学、人力资源管理、办公自动化、会计学基础、会计电算化、速录、秘书心理学等。
	企事业单位、各类社会团体，商务办公机构的办公室文秘、人事管理、公关礼仪、策划宣传、档案管理、信息处理、商务服务等文职事务岗位。

	
	
	男
	女
	
	

	
	
	3
	101
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